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MATRIZ DE VALORACION O RUBRICA

Siglema: MADI-02 | Nombre del
| Médulo:

Docente evaluador:

Resultado de

Aprendizaje: | 1.1 Da tratamiento de datos e informacién mediante la

herramienta de hoja de calculo electronica.

Manejo de aplicaciones por medios digitales

Nombre del
Alumno:

Actividad de

evaluacion:

estado de

1.1.1Da tratamiento a datos en una hoja de calculo de un
problema especifico de su carrera (listado, directorio,
cuenta,
procesamiento estadistico, encuesta de opinién o
cuestionario) donde presente el desplegado de datos.

concentrado financiero,

+ Crea la hoja de calculo con formato | «
libre y formato predeterminado.
» Establece el formato y edita datos, |
celdas, filas, columnas y rangos
utilizando las herramientas de
edicion y las caracteristicas de la
aplicacion. .
« Emplea las herramientas de ayuda
en linea frecuentemente para
obtener informacion de un tema
especifico. .

EDICION DE LA

HOJA DE CALCULO 30

Crea la hoja de calculo con formato
libre o formato predeterminado.
Establece el formato vy edita datos,
celdas, filas, columnas y rangos
utilizando las herramientas de
edicion.

Emplea las herramientas de ayuda
en linea en tres ocasiones para
obtener informacién de un tema
especifico.
Guarda de calculo

la hoja

+ Guarda y revisa la hoja de célculo | cumpliendo con los requerimientos especifico.
cumpliendo con los requerimientos | de localizacion, nomenclatura y | » Guardar la hoja de calculo
de localizacion, nomenclatura, seguridad. cumpliendo con los requerimientos

Incumple en alguna actividad:

« Crear la hoja de calculo con
formato libre o formato
predeterminado.

» Establecer el formato y edita datos,
celdas, filas, columnas y rangos
utilizando las herramientas de
edicién.

* Emplear las herramientas de ayuda
en linea en tres ocasiones para
obtener informacion de un tema
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seguridad v herramientas  de
revision disponibles.

de localizacion,
seguridad.

nomenclatura vy

FORMULAS Y

Establece formulas de acuerdo con
los tipos de operando implicados,
funciones, referencias a celdas vy
constantes  proporcionando  la
informacion requerida.

Realiza el ordenamiento del rango

+ Establece farmulas de acuerdo con
dos tipos de operando, algunas
funciones, referencias a celdas y
constantes.

Omite alguna condicion:

+ Establecer fdrmulas de acuerdo
con dos tipos de operando, algunas
funciones, referencias a celdas y

25 . constantes.
ORDENAMIENTOS de celdas vy seleccion de | « Realiza el ordenamiento del rango - .
informacién especifica de acuerdo de celdas vy seleccidn de ¢ dR:allzarlgl nrdenamler;;nﬁg?l rangc
con los requerimientos informacién _ especifica utilizando ir'nfu::nrrr'nEE:;E:‘::il:'::?'us Es!.r ecizza l.lltt]ill-ilzandg
establecidos vy  utilizando las las caracteristicas de la aplicacion. la isti P e
caracteristicas de la aplicacion. s caracteristicas de la aplicacion.
« Realiza la seleccidén del rango de
celdas a graficar de acuerdo a los
requerimientos  establecidos vy . .
utilizando las caracteristicas de la | » Realiza la seleccion del rango de E?;ﬁ;%:l?j::;?& del rango de
aplicacion, celdas a graficar de acuerdo a las celdas a graficar de acuerdo a las
REPRESENTACION = Selecciona, disefia y edita tablas caracteristicas de la aplicacion. caracteristicas de la aplicacion
GRAFICA 20 de datos y todos los tipos de | e Selecciona, disefia y edita tablas | o - o o " e L T o toblas
graficas de acuerdo al rango | de datos vy dos tipos de graficas de datos y' dos tipo}:.; de graficas
seleccionado, los requerimientos utilizando las caracteristicas de la utilizando las caracteristicas de la
establecidos de leyendas, series, aplicacidn. aplicacian
titulos v rotulos  utilizando  las ’
caracteristicas de la aplicacion.
» Revisa el disefio de pagina bajo los | » Revisa el disefio de pagina bajo los | Carece de alguna actividad:
requerimientos establecidos vy se requerimientos establecidos. « Revisar el disefio de pagina bajo
PRESENTACION DE 15 ajusta a las caracteristicas del | « Selecciona el dispositivo de salida | los requerimientos establecidos.
RESULTADOS dispositivo de salida seleccionado. de acuerdo a requerimientos | « Seleccionar el dispositivo de salida
+ Selecciona el dispositivo de salida establecidos de reproduccidon del de acuerdo a requerimientos
- vy los parametros de impresion de documento. establecidos de reproduccion del
2
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acuerdo a requerimientos
establecidos de reproduccion del
documento.

= Presenta la reproduccion final del
libro  electrdnico  en  formato
impreso vy digital aplicado a su
carrera, en tiempo establecido.

e Aplica las reglas ortograficas v
gramaticales

» Presenta la reproduccion final del
libra electrdnico en formato impreso
o digital, en tiempo establecido.

documento.

» Presentar la reproduccion final del
libro electronico en formato impreso
o digital, en tiempo establecido..

= Cumple con asistencia total y
participacion activa en clase.

« Muestra perseverancia al
aprovechar los errores marcados
en actividades previas para mejorar
su trabajo.

» Cumple con asistencia al 90 %.

» Muestra perseverancia al
apravechar los errores marcados en
actividades previas para mejorar su
trabajo.

« Muestra responsabilidad al entregar

Carece de lo siguiente:

» Cumplir con asistencia al 90%.

« Mostrar perseverancia al
aprovechar los errores marcados en
actividades previas para mejorar su
trabajo.

ACTITUDES 10 » Muestra organizacion y en la fecha establecida por el » Mostrar responsabilidad al entregar

responsabilidad al entregar en Docente. en la fecha establecida por el
fecha previa a la establecida por el | « Trabaja con limpieza y orden. Docente.
Docenta, = Muestra disposicion y asume rol = Trabajar con limpieza y orden.

# Trabaja con limpieza y orden. asignado en el trabajo colaborativo | » Mostrar disposicion y asume rol

= Tiene disposicion y asume rol asignado en el trabajo colaborativo
asignado en el trabajo colaborativo
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